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Sukladno ¢lanku 21. Statuta Javne ustanove , Nacionalni park Krka“, te clanku 15. stavak 2. Zakona o javnoj
nabavi (NN br. 120/16), donosim

PRAVILNIK O PROVODENJU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 1.
Javna ustanova Nacionalni park , Krka“ (u daljnjem tekstu: Ustanova) obveznik je primjene Zakona o javnoj nabavi
(NN br. 120/16) sukladno clanku 6. istog.

Clanak 2.

Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave Ustanove, nacin postupanja, obveze i
odgovornosti organizacijskih jedinica Ustanove u planiranju, pripremi, provodenjuu i ugovaranju nabave robe i
usluga procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura bez PDV-a i radova procijenjene vrijednost do 66.360,00 eura
bez PDV-a (jednostavna nabava).

U provedbi nabave robe, usluga i izvodenja radova pored ovog Pravilnika, Ustanova je obvezna primjenjivati i
druge vaiece zakone, podzakonske propise, upute, odluke i pravilnike, a koji se odnose na pojedini predmet
nabave.

Clanak 3.
Ustanova je obvezna ovaj Pravilnik, kao i sve njegove kasnije promjene objaviti na internetskim stranicama
Ustanove, sukladno €lanku 15. stavak 3. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16).

Clanak 4.
(Planiranje jednostavne nabave)

Ustanova donosi plan nabave za proracunsku godinu sukladno ¢lanku 28. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16)
i ¢lanku 4. Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o javnoj nabavi (NN 114/2022) koji mora sadrzavati sve
predmete procijenjene vrijednosti nabave u iznosu od 2.650,00 eura ili vise.

Rukovoditelji organizacijskih jedinica Ustanove (rukovoditelj sluzbi i odsjeka) duzni su dostaviti Odsjeku za javnu
nabavu i nabavu podatke o predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave, i to za nabavu roba i usluga
procijenjene vrijednosti od 2.650,00 eura a ma nje od 26.540,00 eura bez PDV-a, i radova procijenjene vrijednosti
od 2.650,00 eura a manje od 66.360,00 eura bez PDV-a.

Ukoliko rukovoditelji organizacijskih jedinica imaju potrebu za nabavom roba, radova ili usluga koji nisu u planu
nabave, duzni su prije slanja zahtjava za pokretanje nabave pokrenuti postupak za izmjene i dopune plana

nabave.

Clanak 5.
Rukovoditelji organizacijskih jedinica Ustanove duni su minimalno 15 dana prije planiranog pocetka prikupljanja
ponuda dostaviti Odsjeku za javnu nabavu i nabavu slijedece:
Ispunjen i potpisan zahtjev za pokretanje nabave (obrazac u privitku)
- Kompletnu tehni¢ku dokumentaciju i troékovnik za pojedini predmet nabave
. 7a nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 13.270,00 eura bez PDV-a podatke o
minimalno jednom gospodarskom subjektu kojem ce biti upucéen poziv za dostavu ponude
. 7a nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti od 13.270,00 do 26.540,00 eura bez PDV-a podatke o
minimalno dva gospodarska subjekta kojima ¢e biti upucen poziv za dostavu ponuda
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- Za nabavu radova procijenjene vrijednosti od 13.270,00 do 66.360,00 eura bez PDV-a podatke o
minimalno dva gospodarska subjekta kojima ce biti upuceni pozivi za dostavu ponuda

Za pojedine specificne i komplicirane predmete nabave procijenjene vrijednosti u iznosu od 13.270,00 do
26.540,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i usluga, i u iznosu od 13.270,00 do 66.360,00 eura bez PDV-a za
nabavu radova, kao i za predmete nabave koji iziskuju iznimnu Zurnost i zbog objektivnih razloga nije moguce
uputiti pozive za dostavu ponuda prema minimalno dva gospodarska subjekta, moze se poslati poziv za
dostavu ponuda i samo jednom gospodarskom subjektu, izricito uz pismeno obrazlozenje rukovoditelja
organizacijske jedinice koji zahtjeva pokretanje postupka jednostavne nabave.

Clanak 6.
(Provodenje jednostavne nabave)

Za provodenje postupaka jednostavne nabave zaduzen je Odsjek za javnu nabavu i nabavu, koji je duzan

slijedece:

- Pokrenuti postupak nabave u roku od 15 dana od dana zaprimanja zahtjeva za pokretanje nabave sa
kompletnom tehnickom dokumentacijom i troskovnikom (Odluka o pokretanju postupka jednostavne
nabave kojom se imenuju clanovi stru¢nog povjerenstva i njihove obveze i odgovornosti)

- lzraditi pozive za dostavu ponuda i iste poslati na adrese odabranih gospodarskih subjekata

- Pravovremeno pristigle ponude pregledati i ocjeniti

- lzraditi zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda (obrazac u privitku)

- lzraditi odluke o odabiru (obrazac u privitku)

Ovisno o predmetu nabave, Ustanova moze zatraziti od gospodarskih subjekata da u ponudi dostave i drugu
dokumentaciju (izjave, dozvole, potvrde, rjesenja, izvatke, prospekte, fotografije i sl.).

Clanak 7.
Ovisno o predmetu nabave Ustanova kao kriterije odabira najpovoljnije ponude u postupcima jednostavne
nabave moze koristiti:
- najnizu cijenu, ili
- ekonomski najpovoljniju ponudu

Clanak 8.

Za komunikaciju s gospodarskim subjektima Ustanova ce koristiti elektronicka sredstva komuikacije (EOJN,
e-mail), postanske posiljke, telefax, ili kombinaciju istih prema odabiru Ustanove.

Za dostavu ponuda Ustanova ¢e ponuditeljima dati primjeren rok, od dana slanja poziva za dostavu ponuda.
Pozivi ¢e biti poslani putem Elektronickog oglasnika javne nabave Narodnih novina RH ili na drugi dokaziv
natin (preporucena posiljka, fax, e-mail, dostavne sluzbe).

Za zaprimanje ponuda pristiglih postanskom posiljkom, dostavnom sluzbom i ponuda donesenih osobno od
strane gospodarskog subjekta, kao i za pravovremeno dostavljanje istih Odsjeku za javnu nabavu i nabavu

odgovorno je tajnistvo Ustanove.

Clanak 9.
Iznimno od ¢lanka 5. ovog pravilnika rok za pokretanje postupka jednostavne nabave po zaprimanju
cjelokupne potrebne dokumentacije moze biti i manji od 15 dana ukoliko predmet nabave iziskuje iznimnu
surnost, izri¢ito uz pismeno obrazloZenje rukovoditelja organizacijske jedinice i odobrenje Ravnatelja

Ustanove.
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Clanak 10.

(Ugovaranje predmeta jednostavne nabave)
Na temelju pregleda i ocjene pristiglih ponuda i Odluke o odabiru Ustanova Ce za predmete nabave
vrijednosti vec¢e od 6.630,00 a manje od 66.360,00 eura bez PDV-a s odabranim ponuditeljem sklopiti ugovor.
Za ugovaranje je zaduzena Sluzba za pravne, kadrovske i opce poslove, poslove javne nabave i nabave.
Za nabave vrijednosti do 6.630,00 eura bez PDV-a kao sredstvo ugovaranja Ustanova ce koristiti
narudzbenicu.
Za ugovaranje putem narudzbenice zaduzena je organizacijska jedinica koja je podnijela zahtjev za
pokretanje nabave.

Clanak 11.
Za pracenje izvrienja ugovora, kao i za sve aktivnosti nakon sklapanja ugovora ili ugovaranja putem
narudzbenice zaduzene su organizacijske jedinice Ustanove koje su pokrenule zahtjev za nabavu.
Za proceduru u slu¢aju raskida ugovora jednostavne nabave zaduzena je Sluiba za pravne, kadrovske i opce
poslove, poslove javne nabave i nabave.

Clanak 12.
Sve izmjene ugovora sklopljenih u postupcima jednostavne nabave temeljem ovog Pravilnika
(vantroskovnicki radovi, povecanje koliCina, rokovi...) izvréit ¢e se sukladno Zakonu o javnoj nabavi (NN
120/16) ¢lancima 314. do 321. i Zakonu o izmjenama i dopunama Zakona o javnoj nabavi (NN 114/2022)
clanak 8.

Clanak 13.
Sva dokumentacija jednostavne nabave cuvat ce se 2 godine od dana izvrSenja ugovora.

Clanak 14.
(Sprijecavanje sukoba interesa)
Za utinkovito sprijecavanje sukoba interesa, kako bi se izbjeglo naruéavanje trzisnog natjecanja i osiguralo
jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima, u svim postupcima jednostavne nabave koji se
provode temeljem ovog Pravilnika primjenjivat ¢e se mjere sukladno Zakonu o javnoj nabavi (NN 120/16)

¢lanak 75. do 83.

Clanak 15.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu dana 1. sijeénja 2023., a izmjene i dopune Pravilnika stupaju na snagu 17.
srpnja 2023. Stupanjem na snagu OVOg Pravilnika, Pravilnik o provodenju postupaka jednostavne nabave
KLASA: 003-05/17-05/01, URBROJ: 2182/1-15/4-06-02/1-17-1 stavlja se izvan snage.
Postupci jednostavne nabave koji su zapoceti do 31.12.2022. a provedba se nastavlja u 2023. godini zavrsit
e se sukladno Pravilniku o provodenju postupaka jednostavne nabave KLASA: 003-05/17-05/01, URBROJ:

2182/1-15/4-06-02/1-17-1 od 8. svibnja 2017.

KLASA: 406-03/22-02/02
URBROJ: 2182-1-49-06-02/1-23-2
Sibenik, 17. srpnja 2023.
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Prilozi:

Obrazac zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne nabave
Obrazac zahtjeva za pokretanje postupka sa iznimnom zZurnosti
Obrazac zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
Obrazac odluke o odabiru

Obrazac zahtjeva za izmjenu/dopunu plana nabave

PRILOG 1.

oAl il o ol o

= www.np-krka. hr

Trg Ivana Pavla 1. br. 5, 22000 Sibenik
HR3024020061100791766

67969498372



A _ < www.np-krka.hr
+385 (0)22 201 777 Trg lvana Pavla Il br. 5, 22000 Sibenik

KRKA

Nacionalni park
N:E;:::if;laprif ‘+385._[o)22 336 836 HR3024020061100791766
info@npk.hr 67969498372

PRILOG 1.
KLASA:
URBROJ:
ZAHTIJEV ZA POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. Organizacijska jedinica koja pokrece nabavu:

2. Naziv predmeta nabave:

3. Procijenjena vrijednost nabave:
4. Rok pocetka i zavrietka izvodenja radova/isporuke robe/pruzanja usluge:

5. Planirano trajanje ugovora:
6. Mijesto izvodenja radova/isporuke robe/pruzanja usluge:

7. Rok, nacin i uvjeti placanja:
8. Osoba/e zaduzena/e za pripremu tehnickih specifikacija i troskovnika:

9. Osoba/e zaduzena/e za pracenje urednog izvrsenja ugovora:

10. Opis predmeta nabave i tehnicki uvjeti (po poterbi dostaviti tehnicke specifikacije, prihvacene
norme/standarde i elaborate uz pozivanje na odredene relevantne propise):

11. Napomena (svi bitni elementi za ispunjenje ugovora):

12. Prilozi (troSkovnik):

13. Pozive za dostavu inicijalnih ponuda poslati slijede¢im gospodarskim subjektima:

13.1.
13.2.

U Sibeniku,

Rukovoditelj org. jedinice Rukovoditelj sluzbe za financije i racunovodstvo

Ravnateljica:

Nella Slavica, mag. oec.
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PRILOG 2.

KLASA:
URBROJ:

ZAHTJEV ZA POKRETANJE JEDNOSTAVNE NABAVE S IZNIMNOM ZURNOSTI

1. Organizacijska jedinica koja pokrece nabavu:

2. Naziv predmeta nabave:

3. Procijenjena vrijednost nabave:
4. ObrazloZenje za pokretanje postupka s iznimnom zurnosti:

Rukov. Sluzbe za fina., racun., invest. i invest.
odrz., te informat.-analit. poslove

Ravnateljica:

Nella Slavica, dipl. oec.
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PRILOG 3.

KLASA:
URBROJ:
Sibenik,

ZAPISNIK O OTVARANJU, PREGLEDU | OCJENI PONUDA

1. Narucitelj: Javna ustanova Nacionalni park ,Krka“

2. Predmet nabave:

3. Vrsta postupka i zakonska osnova za provodenje postupka nabave: postupak jednostavne nabave,
sukladno ¢lanku 12. i ¢lanku 15. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16).

4. Procijenjena vrijednost nabave: kn bez PDV-a

5. Poziv za dostavu ponude otpremljen na adrese gospodarskih subjekata:

6. Ponude su otvorili ¢lanovi struénog povjerenstva narucitelja dana
7. Analiticki prikaz pravovremeno pristiglih ponuda:

Naziv ponuditelja Adresa i OIB Cijena ponude Ocjena ponude

8. Kriterij za odabir ponude:
9. Ostalo: npr. Zakasnjele ponude, gospodarski subjekti koji su uredno obavijesteni ali nisu dostavili

ponudu
10. Ponude rangirane prema kriteriju odabira:

11. Prijedlog odabira:

Strucno povjerenstvo:
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PRILOG 4.
KLASA:
URBROJ:
Sibenik,
Na temelju ¢lanka 21. Statuta Javne ustanove Nacionalni park “Krka”, donosim sljedecu
ODLUKU
Kojom se odabire ponuda KLASA: , URBROVJ: , od 2017., ponuditelja , OIB:

za nabavu

Obrazlozenje

Podaci o predmetnoj nabavi:

- predmet nabave:

- zakonska osnova: Zakon o javnoj nabavi (NN br. 120/16) sukladno ¢lanku 12. i ¢lanku 15 ne treba
primjenjivati za nabavu robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 200.000,00 kn (bez PDV-
a) i javne radove ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 500.000,00 kn (bez PDV-a)

- procijenjena vrijednost nabave:

- cijena odabrane ponude:

- zahtjev za pokretanje postupka nabave zaprimljen od:

- nadin izvrienja: ugovor/narudzbenica

Javna ustanova NP ,Krka“

ravnateljica:
Nella Slavica, dipl. oec.

Dostaviti:
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PRILOG 5.

KLASA:
URBROJ:

ZAHTIEV ZA IZMJENU/DOPUNU PLANA NABAVE ZA
za nabavu radova, robe i usluga

Naziv ustrojstvene jedinice:

< www.np-krka.hr
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HR3024020061100791766
67969498372

godinu

Podnositelj zahtjeva:

Sibenik,

Naziv predmeta nabave:

Procijenjena vrijednost nabave:

Kratko obrazlozenje za izmjenu/dopunu plana nabave:

Podnositelj zahtjeva:

Rukov. Sluzbe za fina., racun., invest. i invest.
odrz., te informat.-analit. poslove

Ravnateljica:

10

Nella Slavica, dipl. oec.



